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西可301C门禁使用流程
1． 登陆，创建帐套，用于对考勤数据的归类统计，对门禁系统无影响，选择默认生成的当月帐套即可[image: image85.jpg]& AP (Fok) 22 KA FRen3]
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2． 进入[image: image2.png]



公共系统主要包含“基本设置”“设备中心”“人事管理”“卡片中心”“系统维护”五大模块，主要进行：系统维护、人事管理、资料录入等操作，是ICHR系统正常执行的基础设置模块。
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包含了系统设定，部门建立，各种档案类型登记等重要项目的基本模块
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包含硬件设备的连接管理及各种设备名单下载操作的模块
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人事资料录入、编辑、管理及对人员进行奖励、离职、调动等操作的模块
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进行针对卡片的发卡、挂失、退卡、补办、充值等操作的模块
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用户权限、密码设定；数据库备份及恢复；后台数据维护等，进行各种高级使用操作的模块。

3． 进入[image: image8.png]


 [image: image9.png]RIS BBITTEE AR

A S e =




A.系统参数主要进行ICHR系统使用的各种规则及类型设定，终端客户如已有工程商进行初期设置则可跳过该项目，避免错误设置影响到正常使用，其中流程中主要设置的有

a.工卡号设定
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如果是标准消费IC卡则选择6位以内的长度。
b.卡格式设定[image: image11.png]A== ]
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IC卡设备此处选择标准消费IC卡，便于后期系统可以增加配合消费机进行使用。门禁读卡方式选择韦根26方式。
其余选项卡在初次使用流程中默认即可，不影响基本使用。如有必要进行软件的高级使用，则可参照www.e-icco.com网站的功能全图或说明书进行查看，在此不多阐述
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数据字典主要是一些基础资料的登记，民族资料、籍贯资料、学历资料、职位资料等。是一个使用初期必须完善填写的模块。详细的填写可便于后期的人事资料统计和管理。大多资料会有原始保存的数据（如56个民族，全国省市等）
C.部门资料[image: image13.png]A
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部门资料用于企业单位的部门结构建立，第一级一般为单位名称，下面可分别建立多个部门，每个部门也可建立多个二级部门，部分树状结构图最多可以支持15层子部门，同级部门数量最多不能超过99个。界面如下图。[image: image14.png]=4
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4． 进入[image: image15.png]
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A．入职登记[image: image17.png]



入职登记主要是对人员资料的登录模块，是软件使用必要填写的模块，其中*号为必填项目。部门、籍贯、民族等项目则必须在之前的数据字典或者部门资料中有登入才能正常选择，不能在入职登记中手工输入。
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联系资料中，可以登入照片以及详细的联系资料
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B.人事资料库

人事资料库是对人员进行人事管理的模块，可以对入职登记中已经入职的人员进行，查看详细信息，编辑人员信息，查看部门人员信息，制作人事表格等操作。其中我们软件使用XP风格界面操作，双击可以直接修改人员资料，右键可打开操作功能项列表。
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C.右键菜单
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D.人事资料打印管理。
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E．人力结构分析

人力结构分析模块主要根据人员的基础信息进行分类统计表现成图表的模块，主要功能见下图，具体使用清晰明了，不多阐述。

进
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5． 进入门禁系统[image: image24.png]



门禁系统主要包含“门禁设置”“门禁名单”“实时管理”三大模块，主要进行：门禁设备的设备登记、名单下载、权限管理等操作，是ICHR门禁系统设置模块
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进行门禁设备的设置模块，主要包含控制器硬件设置管理、区域资料登陆、门禁权限的定义以及人员权限信息管理。
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把数据库中登记以及分配好的权限以名单的方式上传到门禁设备中，包含超级用户（密码开门用户），人员通行授权以及下载名单
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包含启动实时监控和实时监控记录，主要是实时查看刷卡情况

6． 进入[image: image28.png]ERE
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A．首先进入[image: image30.png]m
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B．进入[image: image32.png]PRE T T
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首先添加设备，在设备列表中右键选择添加会出现添加窗口[image: image34.png]EXBH | TRESH
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添加后使用右键取回时间，如果可以取回则连接成功，双击设备列表该设备可以进行重新编辑，也可以设置主控器参数[image: image35.png]FEEEee.
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使用鼠标右键点击控制器可以进行[image: image36.png]FtEE R
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针对控制器的各种操作

对控制器进行的所有设置都必须进行更新控制器所有参数才能生效，诸如“电锁打开时间”等。

选择主控器右边会出现相对应的门参数列表[image: image37.png]n (HASE fIFES XHES FRRSH I NRE





在门处进行右键点击可以进行对门的各种操作以及参数设置
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如无特殊功能需求，默认即可

右下角为门禁的各种通行时间以及报警时间的设置表，右键可以调出功能菜单进行增加修改和删除（添加、修正、删除后都必须更新控制器开放时段才会生效）
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添加控制器后一般默认会有一个24小时可开门的时间段，如无特殊功能需求，默认即可，所有对时间段的添加、删除及修改，都必须更新控制器开放时段才能生效，固此处进行任何操作后，建议更新一次控制器所有参数
假日时段、报警响应等设置具体参看网站www.e-icco.com不再进行详细阐述

C．进入[image: image42.png]


对通行权限进行定义
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可以进行多个不同的权限设置，根据不同的需求把权限分配给不同的人，然后下载到控制器达到不同的人进入不同时间段进入不同的门的高级控制

由于快速流程，只设立一个普通单卡权限以及一个密码权限。

（双击左下角要进入的设备，会出现门禁名单权限设置界面，如下图，设置权限值在特定的时段权限值范围内，达到区分权限进出的效果）
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7． 进入[image: image46.png]
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A． 进入[image: image48.png]AGLRA R
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用于需要使用密码开门的设置，首先必须要在门禁控制设备中该设备有一个卡/超级用户的通行时间段[image: image50.png]BRET
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记得有更新过控制器所有参数

超级用户设定中要选择的通行权限，必须是有包括有上述卡/超级用户的时间段的通行权限
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如该图中权限则是可以在00：00：01到23：59：59时间段中用密码打开37号门的权限。

B． 进入[image: image52.png]AT IRAR




进行人员授权
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进入[image: image53.png]


进行名单下载
分别有人员名单下载，人员名单下载后正常的刷卡开门用户在有效权限内则可以开门，[image: image54.png]e
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超级用户下载后则密码开门用户可以在有效权限内进行密码开门

8． 进入[image: image55.png]


，在进行门禁列表中门禁设备实时管理

9． 门禁设备可以进行正常的使用，在[image: image56.png]RE T e



中对设备右键可以进行数据
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采集后的数据在门禁系统中的报表中心可以查看到[image: image58.png]B
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由采集回的数据产生的各种统计表格。对于表格用户可以进行表格的自定义和导出打印等操作，详情查看网站功能全图中的[工具栏操作]
10． 日常操作

进入[image: image59.png]Y




[image: image60.png]= & 2

S R=x1
)
(e 2B
PeYN i
©
7
ICFarsete

SRR




主要进行日常操作的主要模块，包括退卡，挂失，离职，新卡补办等

这四个模块主要用于软件后期使用中的换卡、丢卡、离职、补办等操作。
A退卡管理
主要是用于退掉以前的卡片。其中退卡后人员的卡号要在退出一次公共模块后消失，然后可以在入职登记中重新发卡。（其中退掉的卡要重用必须在前面提到的系统设置中工卡号设置中的工卡号允许重用时间过后才能正常使用，不然数据库不能录入该卡片）必须正常有连接设备，才能在退卡的同时清除设备上的该人员名单，否则设备上会保留原有名单。如要清除，则要在门禁模块里面删除通行名单，要使用新卡，则重新下载新的通行名单即可。
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B.挂失管理
主要用于卡片损坏遗失，挂失后可以在挂失情况中看到该挂失卡卡号及信息，如果找回则可解除挂失，必须要有正常连接机器才能把挂失卡当作黑名单下载到考勤机中。
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C.新卡补办
此按钮中可以对丢失和损坏的卡的人员进行新卡的发放补办，为保证卡片和人员的唯一对应性，在此处选择人员只能选择有挂失过卡片的人员进行补办，ic卡补办的新卡片会根据数据库中的数据自动继承写入原卡片的卡片信息包括姓名金额等。[image: image64.png]el 1 z 1 BEFEE.
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11． [image: image65.png]33



中主要是进行对后台数据库的备份，清理以及维护等操作。

非高级使用可跳过该模块，终端客户主要熟悉如何备份数据库即可
[image: image66.png]TSI



对系统使用的SQL数据库进行数据库备份操作

进行数据以及软件设置的完整备份，防止误操作或者系统崩溃重装等意外造成的数据丢失，提高ICHR系统使用的可延续性及恢复性。备份的数据为后缀为BAK的文件，可以在公共系统中的恢复数据库进行数据库恢复也能直接在数据库的企业管理器中进行恢复，建议每次采集完数据以及有人事资料变动时进行一次数据备份
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12． 公共系统[image: image68.png]SRR




主要必须设置的有[image: image69.png]


，通过设备管理可以进入通用接口软件，终端客户如已有工程商进行初期设置则可跳过该项目，避免错误设置影响到正常使用
设备管理接口中主要是对设备硬件的操作和控制，大多功能默认即可，主界面如下图
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在设备列表中进行点击鼠标右键可以进行设备的添加以及编辑
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设备的添加一定要注意设备的类型（考勤、门禁、发卡器或者消费），机号（默认为1），机型（本流程选择s301系列），com端口（选择电脑对应的com口），波特率（默认为9600）

其中485设备关系到连接是否成功的有以上几项，须注意填写。关于TCP/IP设备的连接请查询TCP/IP连接设置说明文档

本流程中主要用于连接发卡器和测试门禁的连通状态，在门禁模块添加后这里会有显示，故不用重新在此添加门禁，红字为发卡器的连接
S301[发卡器]设备类型为[门禁设备][考勤设备]，机号为默认的1号机（必需和机号一致才能联机），名称可随意填写，机型为[S301系列][CO380系列]，端口号为电脑连接机器用的com端口号，可在系统中的设备管理中察看，用途类型选择[门禁][发卡]，确定，选择在线检测如果机器图标（如下图）变绿色则连接成功。（类似于IP地址冲突，系统中的机号必须是唯一的，由于默认的机号都是1，所以安装前必须先单独设置好不同的机号，方法是连接好设备选择更改机号，更改填写时必须清空序列号）

基本操作

基本操作常用的主要有10项
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采集设备内的数据。
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查询设备参数现状。
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察看设备数据现状。
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检测设备的连接状态。
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在电脑上察看设备上的时间。

[image: image78.png]


同步设备和电脑的时间。
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更改选中的机器机具号，用于多台机器连接时。

[image: image80.png]


清除设备中的数据。
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更改设备的工作模式，关系到考勤机的正常使用，默认即可。
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用于实时监控机器刷卡情况，会实时在电脑显示刷卡人照片、卡号、工号、以及辨别是否通过。
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