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S610补贴操作


1、 补贴机现有的功能介绍：

清零补贴：补贴时先将卡上余额清零，再将补贴金额写入卡中；
累加补贴：将补贴金额加入卡余额中；
设置步骤： 
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按月补贴：每个月只能补贴一次；
一个月多次补贴：每个月可以多次补贴，一年最多255次补贴；
设置步骤：进入公用系统(基本设置(系统参数(消费设置，
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2、 补贴记录生成方式：

A、自动生成补贴：

  职位方式、部门方式、个人状态方式、员工级别方式、消费级别方式

  按固定标准设定、按日期设定

操作步骤：补贴方式设定，如下图，设定好不同级别员工的补贴标准和补贴方式。
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进入补贴名单管理界面：点击自动生成补贴名单，
[image: image4.png]BHR - [HAHMEBER]

B8 wmvmo @ meemo TSI O wewzo 3 swewxo [E wefro ) %%

= X% 0 < HAUHREE hd =1
s i i sn 70
| L
LIS APmIRE LEETEMER A RESIRER | TSGR
=0 PHES BN RN R ZRAE ) SRR R R85 8
=l
w@= =1 I T8/8E
A=Y = -
S ELEES 201007 £
R
(eermivezs [facnsise | emriken | Teiker | wERA |

AAR | Te | kS | ms | ®em | Bu  |u4ANken |5




[image: image5.png]AHWRE

EEERANEE AT, AESTEL SR PRSI , XET
B, kS e RS B, » BILEERRR S HE
EERiK SRR

ANELE e

wREIEARR 2015-01-01 =

A 010-07 %E gmﬁmm&m
GRS o002 v
xSz o ﬁﬁ% HRAERD

FEgite®m 0





点击确定，则系统会自动根据补贴方式设定里面设定的规则自动生成员工补贴记录。
B、Excel导入补贴名单：

进入补贴名单管理，
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C、批量录入补贴名单：

操作步骤：进入补贴管理(补贴名单管理(当月补贴名单管理(批量录入，
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批量录入完成后点击关闭即可。

D、单个修改补贴名单：
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3、 补贴操作流程：

A、设备补贴机：要设定补贴机首先要到设备管理接口软件里面将补贴机登记上来，然后进入补贴管理，下面有个补贴机设定，如下图：
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B、下载补贴名单，
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名单下载到补贴以后，员工在补贴机上面刷卡补贴机会将补贴金额加到消费卡里面去。
4、 补贴报表查看：
员工领取补贴后，通过接口软件将补贴机数据采集到消费系统，然后进行补贴分析；

补贴分析操作步骤：

单击[image: image15.png]AR
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分析完补贴数据即可查看补贴报表，系统具有5个补贴报表分别是补贴名单查询报表、员工补贴统计表、部门补贴统计表、未补贴金额统计表、当日离职消费补贴表；
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